( ( MaLokarpatské

mizeum
v Pezinku

ORGANIZACNY A ROKOVACIi PORIADOK
KOMISIE NA TVORBU ZBIEROK
MALOKARPATSKEHO MUZEA V PEZINKU

Malokarpatské muzeum v Pezinku (dalej len ,muzeum®) podfa § 9 ods. 3, 4 a5 a § 10
zakona ¢&. 206/2009 Z. z. o muzeach a o galériach a o ochrane predmetov kultirnej hodnoty
a o0zmene zakona Slovenskej narodnej rady €. 372/1990 Zb. o priestupkoch v zneni
neskorSich predpisov, § 2 a § 9 ods. 1 — 6 vyhlasky & 523/2009 Ministerstva kultury
Slovenskej republiky, ktorou sa ustanovuju podrobnosti o zakladnych odbornych €innostiach
vV muzeu alebo v galérii a 0 evidencii predmetov kultdrnej hodnoty ustanovuije:

] Clanok 1
Uvodné ustanovenia

1. Komisia na tvorbu zbierok (dalej len ,komisia“) je poradnym organom riaditela
muzea.

Clanok 2
Predmet ¢innosti komisie

1. Ulohou komisie je najma:

a. posudzovat nadobudanie zbierkovych predmetov a zbierok do zbierkového
fondu muzea s prihliadnutim na jeho odborné zameranie a Specializaciu, a to
kipu, darom, vlastnym vyskumom, prevodom spravy azamenou s inym
muzeom alebo galériou,

b. na zaklade posudenia ich vedeckého, historického, kultirneho alebo
umeleckého vyznamu urcit’ jednotlivo nadobudaciu finanénu hodnotu vSetkych
nadobudanych zbierkovych predmetov,

c. posudzovat navrhy na vyradenie zbierkovych predmetov z odbornej evidencie
zbierkovych predmetov muzea z ddvodu zniCenia, odcudzenia, trvalého
vyvozu, zameny, ak zbierkovy predmet nezodpoveda profilacii a Specializacii
muzea a nezhodnocuje zbierkovy fond alebo vydania opravnenej osobe podla
osobitného predpisu, a urCovat spdsoby nalozenia s vyradenymi zbierkovymi
predmetmi.

d. posudzovat finanénu hodnotu zbierkovych predmetov, ktoré su sucastou
zbierkového fondu muzea.



) Clanok 3
Clenstvo v komisii

Komisia sa sklada z najmenej piatich &lenov. Clenmi komisie mézu byt odborni
zamestnanci muzea povereni odbornou spravou zbierkového fondu, zbierky alebo
Casti zbierkového fondu s prisluSnym vysoko$kolskym vzdelanim a praxou (dalej len
,kurator) a odbornici z vednych disciplin a odborov, ktoré su zastupené v zbierkovom
fonde muzea. Riaditel muzea nemédze byt ¢lenom komisie.

Clenov komisie vymenuva a odvolava riaditel mizea.

Na Cele komisie stoji predseda, ktorého menuije riaditel muzea z ¢lenov komisie.
Funkciu tajomnika vykonava zamestnanec muzea, ktory ma tuto ¢innost’ v pracovnej
naplni. Spravidla je to zamestnanec muzea povereny vedenim odbornej evidencie
(referent evidencie, archivu a kniznice, dalej len ,dokumentator”). Tajomnik nie je

¢lenom komisie a nema hlasovacie pravo.

Clen komisie je menovany na obdobie siedmich rokov. Clenstvo zanika dorugenim
pisomného oznamenia o vzdani sa Clenstva, odvolanim z funkcie alebo umrtim Clena.

Vykon funkcie tajomnika zanika zmenou pracovnej naplne alebo skon&enim
zamestnaneckého pomeru v mizeu.

Dévodom na odvolanie ¢lena komisie je najma jeho opakovana neucast na zasadnuti
komisie alebo pasivna pritomnost na zasadnuti komisie.

Clenstvo v komisii je estné a bez naroku na odmenu.
Clanok 4
Zasadnutie komisie
Komisia zasada podla potrieb muzea, najmenej vSak raz roCne.
Komisiu zvolava riaditel mazea.

Tajomnik komisie najneskér pat pracovnych dni pred konanim zasadnutia komisie
oznami jej Clenom termin, miesto konania a program rokovania komisie.

Rokovanie vedie jej predseda. V pripade nepritomnosti predsedu ho zastupuje nim
povereny clen.

Komisia je uznasaniaschopna, ak je pritomna nadpolovi¢na vacsina jej ¢lenov.

Rozhodnutie komisie je platné, ak ho odsuhlasi nadpoloviéna vacsina pritomnych
Clenov. Pri rovnosti hlasov rozhoduje hlas predsedu komisie. Ak predseda komisie
nie je na zasadnuti komisie pritomny, pri rovnosti hlasov rozhoduje hlas nim
povereného Clena, ktory vedie zasadnutie.

Zo zasadnutia komisie vyhotovuje tajomnik pisomny zaznam na tlacive, ktorého vzor
je uvedeny v prilohe €. 1 a ktory podpiSu vSetci pritomni ¢lenovia komisie. Povinnou
prilohou zaznamu je prezencna listina zo zasadnutia komisie s podpismi vSetkych
zucastnenych.



10.

Odlisné stanoviska ¢lenov komisie sa na ich Ziadost' uvedu v zazname zo zasadnutia
komisie — napr. odoprenie podpisu Cclena komisie, dévody tohto odoprenia,
¢i namietky voci pisomnému zaznamu. Su€astou zaznamu mdze byt aj sprievodna
dokumentacia predkladana spolu s predmetom kulturnej hodnoty (dalej len
~predmet®).

Tajomnik komisie

je pritomny na kazdom zasadnuti komisie,

vedie agendu komisie,

zvolava zasadnutie komisie na pokyn riaditela muzea,

spracuva zaznam zo zasadnutia komisie,

predklada komplexny pisomny material zo zasadnutia komisie riaditelovi
muzea na odsuhlasenie,

zabezpeCuje  realizaciu  ostatnych  dradnych  uUkonov  suvisiacich
s nadobudanim a vyradovanim zbierkovych predmetov (spracovanie kdpnych
zmlav, darovacim zmluv, kontakt s ekonomickym oddelenim, atd.).

PO TR

-

Zasadnutie komisie je neverejné.

Clanok 5
Predkladanie navrhov na nadobudnutie zbierkového predmetu

Predmet navrhovany na nadobudnutie do zbierkového fondu muzea predklada
komisii kurator. Kurator je prizyvany na prerokovanie svojich navrhov pocas
zasadnutia komisie.

Pri nadobudnuti zbierkového predmetu kupou, darom, prevodom spravy alebo
zamenou s inym muzeom a galériou predklada kurator na zasadnutie komisie spolu
s predmetom aj jeho navrhovy list, ktorého vzor je uvedeny v prilohe &. 2.

Pri nadobudnuti zbierkového predmetu vlastnym vyskumom alebo prieskumom
predklada kurator na zasadnutie komisie spolu s predmetom aj jeho dokumentacny
list, ktorého vzor je uvedeny v prilohe €. 3.

Ak sa vyskum realizoval v spolupraci s inou instituciou, je sucastou sprievodnej
dokumentécie aj képia dohody o spolo€nej prieskumnej alebo vyskumnej €innosti.

Pri nadobudani zbierkového predmetu prevodom spravy od inych pravnickych osdb
je sucastou sprievodnej dokumentacie aj navrh na prevod spravy majetku.

Pri nadobudnuti zbierkového predmetu zamenou je suCastou sprievodnej
dokumentacie ponuka na zamenu prislusného muzea alebo galérie a suhlasné
stanovisko jeho komisie na tvorbu zbierok.

V navrhovom liste a v dokumentatnom liste sa zapisuje jeden predmet. V pripade
suborov predmetov alebo organicky spatého celku je mozné predlozit komisii jeden
list s podrobnym zoznamom predmetov, opisom kazdého znich a navrhom
nadobudacej finan¢nej hodnoty kazdej €asti suboru.

Na zasadnutie komisie sa spolu s pisomnou dokumentaciou spravidla predklada aj
samotny predmet. Ak nie je predmet predlozeny, musi byt predlozeny obrazovy
zaznam predmetu. Komisia sa vyjadruje ku kazdému predmetu jednotlivo ato aj v
pripade suborov.
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Pri nadobudani zbierkovych predmetov uréi komisia jednotlivo hodnotu vSetkych
nadobudanych zbierkovych predmetov.

V pripade, ak komisia nevie uréit nadobudaciu finanénu hodnotu zbierkového
predmetu, mézu byt na ohodnotenie alebo ocenenie zbierkového predmetu prizyvani
dalsi odbornici, ato formou osobnej ucasti na rokovani komisie alebo formou
vyziadaného pisomného posudku. Ich stanovisko ma len odporuc¢aci charakter.

Komisia mbze odporucit’ aj kipu predmetu od vlastného zamestnanca, ak predmetom
kupy nie su také predmety, ktoré vznikli ako vysledok jeho odbornej €innosti v muzeu.

O nadobudnuti zbierkového predmetu na zaklade odporucania komisie rozhoduje
riaditel muzea.

Na dokumentaény list alebo na navrhovy list zbierkového predmetu, ktorého
nadobudnutie schvalil riaditel muzea, doplni dokumentator dodatoéne po zasadnuti
komisie prirastkové Cislo zbierkového predmetu, ktoré mu bolo pridelené po
vyhotoveni evidenéného zaznamu v knihe prirastkov.

Evidenciu dokumentacnych listov a navrhovych listov vedie dokumentator.

Dokumentacia tykajuca sa nadobudania zbierkovych predmetov sa vykonava
pisomne atvori neoddelitelnd sucast odbornej evidencie, ktoru spravuje
dokumentator.

Clanok 6
Predkladanie navrhov na vyradenie zbierkového predmetu

Navrh na vyradenie zbierkového predmetu z odbornej evidencie zbierkovych
predmetov muzea posudzuje komisia na zaklade navrhu riaditela muzea. Vypracuje
ho prislusny kurator zbierky na tlaCive, ktorého vzor je uvedeny v prilohe ¢&. 4.
Stanovisko komisie je pre riaditela zavazné.

Navrh na vyradenie zbierkového predmetu predloZzeny komisii obsahuje aj
navrhovany spésob naloZenia so zbierkovym predmetom po jeho vyradeni z odbornej
evidencie muzea, ak je zbierkovy predmet zachovany.

Ak muzeum pri vyradeni zbierkového predmetu z odbornej evidencie muzea uplatni
ako dévod zni€enie, predlozi komisii spolu s navrhom na vyradenie aj odborny
posudok dokladajuci, ze zbierkovy predmet nie je mozné reStaurovat’ alebo iny doklad
0 zni€eni zbierkového predmetu.

Ak muzeum pri vyradeni zbierkového predmetu z odbornej evidencie muzea uplatni
ako dovod odcudzenie, predlozi komisii spolu s navrhom na vyradenie aj vyjadrenie
Policajného zboru SR, Ze zbierkovy predmet bol odcudzeny a patranie po fiom bolo
prerusené Ci ukoncené.

Ak muzeum pri vyradeni zbierkového predmetu z odbornej evidencie muzea uplatni
ako dovod trvaly vyvoz a zamenu, predlozi komisii spolu s ndvrhom na vyradenie aj
navrh mizea alebo galérie, s ktorymi sa zamena uskutocriuje.

Ak muzeum pri vyradeni zbierkového predmetu z odbornej evidencie muzea uplatni
ako dovod, ze zbierkovy predmet nezodpoveda profilacii a Specializacii muzea
a nezhodnocuje jeho zbierkovy fond, predlozi komisii spolu s navrhom na vyradenie



aj suhlasné stanovisko muzea a galérie, ktoré vyradeny zbierkovy predmet prevezme
do svojej spravy.

7. Navrh na vyradenie zbierkového predmetu =z odbornej evidencie predloZzeny
Statutarnym organom zriadovatelovi obsahuje zaznam zo zasadnutia komisie so
suhlasnym stanoviskom komisie k vyradeniu zbierkového predmetu, dévod vyradenia
zbierkového predmetu a spdsob naloZenia s vyradenym zbierkovym predmetom,
pokial je zachovany. Bez suhlasu zriadovatela nie je mozné zbierkovy predmet
vyradit z odbornej evidencie muzea.

8. Po schvaleni vyradenia zbierkového predmetu zriadovatelom a vykonani zaznamu
v knihe Ubytkov sa vykona zaznam o vyradeni zbierkového predmetu aj vo vSetkych
evidenénych zaznamoch o zbierkovom predmete v odbornej evidencie muzea.

9. Zaznamy o nadobudani a vyradovani zbierkovych predmetov sa trvalo uchovavaju.
Clanok 7
Finanéné zabezpeclenie

1. Prostriedky na €innost komisie hradi muzeum zo svojho rozpoctu, vratane nakladov na
Cinnost’ expertov.

Clanok 8
Zaverecné ustanovenia

1. Tento Organizacny a rokovaci poriadok komisie na tvorbu zbierok Malokarpatského
muzea v Pezinku nadobuda ucinnost driom vydania.

V Pezinku, dria 20.11. 2013

PhDr. Martin HRUBALA, PhD.
riaditel



Malokarpatské miuzeum v Pezinku

Priloha ¢. 1

Zaznam zo zasadnutia Komisie na tvorbu zbierok

Datum zasadnutia:

..o (poradové c€islo) /

Pritomni: (vymenovat podla prezencnej listiny)

Priloha:

(rok nadobudnutia)

Komisia na tvorbu zbierok na zaklade posudenia vedeckej, historickej, kultirnej a umeleckej
hodnoty odporucéa nadobudnutie/vyradenie* tychto zbierkovych predmetov:

*Nadobudnutie zbierkového predmetu

Nazov, struény opis Spésob Nadobudacia Prirastkové
predmetu kulturnej nadobudnutia finanéna hodnota (v Cislo™
hodnoty EUR)

*Vyradenie zbierkového predmetu:
Nazov, struény Prirastkové | Evidenéné | Dévod vyradenia | Spdsob
opis zbierkového | €islo Cislo nalozenia

predmetu

Komisia na tvorbu zbierok na zaklade posudenia vedeckej, historickej, kultirnej a umeleckej
hodnoty neodporuéa nadobudnutie/vyradenie* tychto zbierkovych predmetov:

Nazov, struény opis predmetu kultiurnej hodnoty

Do6vod neodporuéania

Meno, priezvisko a podpis pritomného ¢lena komisie:

(meno a priezvisko)
(meno a priezvisko)
(meno a priezvisko)
(meno a priezvisko)

Meno, priezvisko a podpis predsedu komisie:

(meno a priezvisko)

* nehodiace sa vymazte

** doplni sa po zapise do knihy prirastkov




Doévody nepodpisania zaznamu ¢lenom komisie:

V Pezinkudia ........cooeevvvenvennnnnn,

Stanovisko riaditela muzea:

V Pezinkudfia ........cooveevvveennnnnn.

Meno, priezvisko a podpis Odtla¢ok peciatky:
riaditel'a muzea:

(meno a priezvisko a podpis)



Prezenc¢na listina
zo zasadnutia komisie na tvorbu zbierok
konanej dia. ............
Meno, priezvisko a podpis predsedu komisie
Meno, priezvisko a podpis ¢lena komisie
Meno, priezvisko a podpis ¢lena komisie
Meno, priezvisko a podpis ¢lena komisie
Meno, priezvisko a podpis ¢lena komisie
Meno, priezvisko a podpis ¢lena komisie

Meno, priezvisko a podpis tajomnika komisie

Na zasadnutie boli prizvani:”
Meno, priezvisko, podpis a funkcia prizvaného

Meno, priezvisko, podpis a funkcia prizvaného

“ nehodiace sa vymazte



Priloha ¢. 2

Malokarpatské miuzeum v Pezinku

Navrhovy list na nadobudnutie zbierkového predmetu
(navrh na nadobudnutie)
€ ........ (poradové Cislo) /....... (rok nadobudnutia)

Nazov a struény identifikaény opis predmetu:

Zbierka, do ktorej bude predmet zatriedeny:

Spoésob nadobudnutia:
a) kupou b) darom C) prevodom spravy d) zamenou

Posledny vilastnik:
(Fyzicka osoba - priezvisko, meno, adresa, Cislo OP, Pravnicka osoba — nazov, adresa,
ICO)

Navrhovana nadobudacia finanéna hodnota:

Zamestnanec, ktory predmet navrhuje na nadobudnutie:

V Pezinkudia ....ccccocoveveeeeeeenn.

(meno a priezvisko)

podpis

Stanovisko komisie:

Komisia na tvorbu zbierok na zaklade posudenia vedeckej, historickej, umeleckej a kultarnej
hodnoty zbierkového predmetu v sulade s Koncepciou akvizi¢nej €innosti Malokarpatského
muzea v Pezinku odporucila/neodporuéila” nadobudnutie zbierkového predmetu.

* nehodiace sa vymazte



Pridelené prirastkové Cislo:™
Uréena nadobudacia finanéna hodnota zbierkového predmetu:
Datum zasadnutia komisie:

VPezinkudifia ......ooeeeeeeeieeeeeeeee,

~ 7

islo zaznamu zo zasadnutia komisie:

* doplni sa po zéapise do knihy prirastkov
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Priloha ¢. 3

Malokarpatské miuzeum v Pezinku

Dokumentacny list
€. ... (poradové €islo) /....... (rok zasadnutia komisie)

Nazov a struény opis:

Miesto vyskumu, kde bol predmet ziskany:
Zbierka, do ktorej bude predmet zatriedeny:

Meno, priezvisko zamestnanca, ktory vykonal vyskum alebo prieskum:

Navrhovana nadobudacia finanéna hodnota:

Zamestnanec, ktory predmet predklada na zasadnutie komisie:

V Pezinkudia .......cooeevvveennnnn.

(meno a priezvisko)

podpis

Stanovisko komisie:

Komisia na tvorbu zbierok na zaklade posudenia vedeckej, historickej, umeleckej a kulturne;j
hodnoty zbierkového predmetu v sulade s Koncepciou akvizi¢nej €innosti Malokarpatského
muzea v Pezinku odporuéila/neodporuéila®* nadobudnutie zbierkového predmetu.

* nehodiace sa vymazte
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Pridelené prirastkové cislo: *

Uréena nadobudacia finanéna hodnota zbierkového predmetu:

Datum zasadnutia komisie:

V Pezinkudia ....cooovvveeiieiiiiiiii,

v
re

islo zaznamu zo zasadnutia komisie:

** doplni sa po zapise do knihy prirastkov
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Priloha ¢. 4

Malokarpatské mizeum v Pezinku

Navrhovy list na vyraden_ie zbierkového predmetu
(navrh na vyradenie)
€ ........ (poradove Cislo) /....... (rok vyradenia)

Nazov zbierkového predmetu:
Prirastkové cislo: Evidencné cislo:

Dévod vyradenia:

a) znicenie, b) odcudzenie, c) trvaly vyvoz, d) zamena, €) zbierkovy predmet nezodpoveda
profilacii a Specializacii muzea a nezhodnocuje jeho zbierkovy fond, f) vydanie opravnenej
osobe podla osobitného predpisu.

Zdovodnenie navrhu:

Doklady prilozené k navrhu na vyradenie: a) Zaznam o vysledkoch odbornej revizie
zbierkového fondu; b) Sprava Policajného zboru SR spolu vyjadrenim, ze zbierkovy predmet
bol odcudzeny a patranie po fiom bolo preruSené; c) Rozhodnutie MK SR o trvalom vyvoze
zbierkového predmetu; d) Navrh na zamenu zbierkovych predmetov od muzea alebo galérie,
s ktorymi sa zamena uskutoChuje; e) Vyjadrenie expertov o prehodnoteni zbierkového
predmetu; f) Suhlasné stanovisko muzea alebo galérie, ktoré vyradené zbierkovy predmet
prevezme do svojej spravy

Navrh spésobu nalozenia so zbierkovym predmetom:
Vypracoval:

(meno a priezvisko)

V Pezinku dha .........ccccvvveeeeeeeeeee

Meno, priezvisko a podpis
riaditel'a muzea Odtlac¢ok peciatky

Stanovisko komisie:

Komisia na tvorbu zbierok na zaklade posudenia vedeckej, historickej, umeleckej a kultirnej
hodnoty zbierkového predmetu v sulade s Koncepciou akvizi€¢nej €innosti Malokarpatského
muzea v Pezinku odporuéila/neodporucila* vyradenie zbierkového predmetu.

* nehodiace sa vymazte
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Spobsob nalozenia so zbierkovym predmetom:

Datum zasadnutia komisie:

VPezinkudiia ......oeeeeeeeeeiiieeein,

v
re

islo zaznamu zo zasadnutia komisie:
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Malokarpatské miuzeum v Pezinku

Navrh na nakup zbierkového predmetu

narok ............... (rok zasadnutia)

Nazov muzea: Malokarpatské miuzeum v Pezinku

Nazov predmetu, suboru:

Struéna charakteristika predmetu, suboru:

+ fotografia

Pocet kusov:

Predpokladané vyuzitie v mizeu a zdévodnenie navrhu:
Predbezné zaradenie do skupiny ,,top“ predmetov muzea:
Pozadovana suma:

Navrh vypracoval:

V Pezinkudia .......ccovveveeneeenn..

Meno, priezvisko a podpis Peciatka
riaditela muzea

Stanovisko komisie:

Priloha ¢. 5

Akvizi€na komisia Malokarpatského muzea v Pezinku na zaklade posudenia vedecke;,
historickej, umeleckej a kulturnej hodnoty zbierkového predmetu v sulade s Koncepciou

akvizi¢nej Cinnosti Malokarpatského muzea v Pezinku
odporucila/neodporucila* zakupenie zbierkového predmetu.

* nehodiace sa vymazte
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Schvalena suma:

Datum schvalenia:

V Pezinku dRa ....c..ccoveenn....

Podpis a pe€iatka Statutarneho organu
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